
 
 

İMKB Kurum Dosya Planı  
 
 
Bilgi verme yükümlüsü kurum ve kuruluşlar görev ve hizmet alanlarına giren konulardaki 
bilgi veya belgelerin konularını ve bunların hangi birimde mevcut olduğunu ihtiva eden 
kurum dosya planlarını kurumsal internet sayfalarından kamuoyunun bilgisine sunmakla 
yükümlü tutulmuşlardır. 
 
Bu doğrultuda hazırlanan “İMKB Kurum Dosya Planı” içeriği aşağıdadır.  
 
 
BİLGİ SİSTEMLERİ MERKEZİ   
 
İMKB verilerinin elektronik ortamda yayın ve satışı ile ilgili konularda bilgi talebinde 
bulunulabilir. 
 
 
EĞİTİM ve YAYIN MÜDÜRLÜĞÜ  
 
• Üye temsilci eğitimlerinin organizasyonu,  
• Öğrenci eğitim programı organizasyonu,  
• İMKB yayınlarının temini,  
• Geçmiş tarihli veri temini ve satışı  
 
hakkında bilgi talebinde bulunulabilir. 
 
 
GELİŞEN İŞLETMELER PİYASASI MÜDÜRLÜĞÜ 
 
Gelişme ve büyüme potansiyeline sahip şirketlerin sermaye piyasalarından fon sağlamalarına 
imkan tanımak üzere Borsa’da pazarlar oluşturulması ve işletilmesiyle görevlidir. Gelişen 
İşletmeler Piyasası (GİP) Müdürlüğünden; 
 
• GİP Listesi’ne alınan veya çıkarılan menkul kıymetler,  
• GİP’te işlem görme ve halka açılma,  
• GİP’te halka arz ve tahsisli satış yöntemleri,  
• GİP’te piyasa danışmanlığı, 
• GİP ücretleri,    
• GİP’te işlem gören şirketlerin iletişim bilgileri,    
• GİP emir ve işlem kuralları,  
• GİP’te piyasa yapıcılık, 
• GİP hisse senetleri fiyatı bilgileri (İMKB web sitesinde yayınlanan günlük bültenlerden 

ulaşılabilir)    
• GİP seans saatleri,    
• GİP Borsa payı oranları,    
• GİP resmi müzayede ve temerrüt işlemleri,    
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• Veraset ve intikal vergisine konu olan hisse senetlerinin GİP’te işlem görüp görmediği ve 
fiyat bilgisi, 

 
hakkında bilgi talebinde bulunulabilir. 
 
 
HİSSE SENETLERİ PİYASASI MÜDÜRLÜĞÜ  
 
Aşağıdaki konu başlıklarına ilişkin olarak ihtiyaç duyulan bilgilere, ilgili tarihlerdeki İMKB 
Günlük Bültenlerinden veya Kamuyu Aydınlatma Platformu (KAP) üzerinden erişilememesi 
durumunda bilgi talebinde bulunulabilir. 
 
• Hisse Senetleri Piyasası emir ve işlem kuralları, 
• Emir iletim yöntemleri (ExAPI, klavye v.s.), 
• Açılış seansı ve seans saatleri, 
• Alım-Satım Yöntemleri, 
• Hisse senedi fiyatı bilgileri, 
• Birincil Piyasa işlemleri, 
• Lot Altı işlemleri, 
• Veraset ve İntikal Vergisine konu olan hisse senetlerinin fiyat ve Borsamızda işlem görüp 

görmediği bilgisi. 
 
 
 
HUKUK MÜŞAVİRLİĞİ  
 
• Borsa'nın taraf olduğu dava ve icra takiplerinin türlerine, konularına, sayılarına ilişkin 

bilgiler,    
• Borsa üyeleri arasında veya Borsa üyeleri ile müşterileri arasında Borsa işlemlerinden 

doğan uyuşmazlık sürecine ilişkin bilgi ve gelişmeler,    
• Borsa Üyelerini ve Temsilcilerine uygulanan disiplin prosedürüne ilişkin süreç ve 

gelişmeler,  
 
hakkında bilgi talebinde bulunulabilir. 
 
 
 
İDARİ İŞLER MÜDÜRLÜĞÜ 
 
İMKB tarafından Kamu İhale Kanunu ve ilgili mevzuat kapsamında gerçekleştirilen mal ve 
hizmet alım ihalelerine ilişkin olarak İdari İşler Müdürlüğü'nden bilgi talebinde 
bulunulabilir. 
 
 
 
İNSAN KAYNAKLARI MÜDÜRLÜĞÜ 
 
• İMKB personeline ilişkin bilgiler 
• İMKB tarafından düzenlenen işe alım sınavlarına ilişkin bilgiler 
• İMKB personel istihdamına ilişkin usul ve esaslar 



• Personele ilişkin yasal düzenlemeler 
 
hakkında bilgi talebinde bulunulabilir. 
 
 
 
İSTATİSTİK MÜDÜRLÜĞÜ 
 
• Borsa’da gerçekleştirilen işlemler ve menkul kıymetleri Borsa’da işlem gören şirketlere 

ilişkin istatistiki veriler, 
• Menkul kıymetleri Borsa’da işlem gören şirketlerin sermaye arttırımları ve temettü 

ödemeleri, uygulanan baz/referans fiyatlar, açılan/kapanan yeni hisse ve rüçhan hakkı 
pazarları,  

• İMKB Hisse Senedi Endeksleri, 
• İMKB verilerini kullanarak endeks hesaplayan kuruluşlarla yapılan İMKB Endeks 

Yapıcılığı Lisans Sözleşmeleri ve İMKB Endekslerinin finansal ürünlerde kullanımını 
düzenleyen İMKB Endeksleri Lisans Sözleşmeleri 

 
hakkında bilgi talebinde bulunulabilir.” 
 
 
 
KAMUYU AYDINLATMA PLATFORMU İŞLETİM MÜDÜRLÜĞÜ 
 
Kamuyu Aydınlatma Platformu İşletim Müdürlüğü, özel durum açıklaması, mali tablo ve 
diğer bildirim ve duyuruların, kullanıcılar tarafından, internet üzerinden çalışan ve 
elektronik imza teknolojilerine dayalı bir altyapı olan Kamuyu Aydınlatma Platformu’na 
(KAP) gönderimini, söz konusu Platforma gönderilemeyip Borsa’ya gelen bildirimlerin 
elektronik ortamda ve/veya basılı ortamda duyurulmasını sağlamak ve söz konusu 
Platformun sürekli olarak geliştirilmesine yönelik çalışmalar yapmakla yükümlüdür.  
 
• KAP Sistemi ve  
• KAP Yayın Sitesi 
 
hakkında bilgi talebinde bulunulabilir. 
 
 
 
KORUMA VE GÜVENLİK MÜDÜRLÜĞÜ  
 
Borsa içi güvenliği sağlamak ve bu amaçla kamu güvenlik güçleri ve Sivil Savunma teşkilatı 
ile işbirliği yapmakla yükümlüdür. 
  
 
 
KOTASYON MÜDÜRLÜĞÜ 
 
• Borsa Kotuna alınan ve/veya Borsa Kotundan çıkarılan Menkul Kıymetler,  
• Halka açılma ve Borsa'da işlem görme,  
• Halka arz ve satış yöntemleri,  



• Toptan Satışlar Pazarı pazar işlemleri,    
• Kotasyon ücretleri,    
 
hakkında bilgi talebinde bulunulabilir. 
 
 
 
MALİ İŞLER MÜDÜRLÜĞÜ 
 
Borsanın yönetimi için gerekli muhasebe, kayıt, bütçe, gelir, gider, vaziyet, fon yönetimi, nakit 
akışı ve finansal tabloların hazırlanması çalışmaları ile Borsa gelirlerinin tahsili ve 
giderlerine ilişkin ödemelerin düzenli yapılması görevlerini yerine getirmekle yükümlüdür. 
 
 
MEDYA VE HALKLA İLİŞKİLER MÜDÜRLÜĞÜ 
 
Borsanın kurumsal kimliğinin tanıtımı ve iletişim faaliyetlerinin koordinasyonu kapsamında, 
medya ve halkla ilişkiler, organizasyon, reklâm ve sponsorluk işleri yanında Bilgi Edinme 
Hakkı Kanunu ile yatırımcı danışma ve bilgilendirme hizmetleri ile ilgili hususlarda talepde 
bulunulabilir. 
 
 
 
ÖZEL KALEM MÜDÜRLÜĞÜ 
 
Doğrudan Borsa Başkanına bağlı olarak çalışır. Başkanlık Ofisi koordinasyonu ve sekreterya 
işlemlerini yürütür. Bu kapsamda olmak üzere, Başkanın yurtiçi ve yurtdışı seyehat, görüşme 
ve konuşmalarını organize eder ve gerekli yazışmaları yapar. 
 
 
PİYASA, ÜRÜN GELİŞTİRME VE ÖZEL PROJELER MÜDÜRLÜĞÜ 
 
İMKB bünyesinde geliştirilmekte olan yeni ürün, pazar ve piyasalar hakkında bilgi talebinde 
bulunulabilir. 
 
 
RİSK YÖNETİM MÜDÜRLÜĞÜ  
 
Piyasalardan kaynaklanan risklerin Uluslararası kabul görmüş metodojiler çerçevesinde 
hesaplanması, izlenmesi ve yönetimi ile yükümlü olup, bu faaliyetlere yönelik bilgi ve belge 
talebinde bulunulabilir. 
 
  
STRATEJİ GELİŞTİRME ve ARAŞTIRMA MÜDÜRLÜĞÜ 
 
• İMKB Kütüphanesi hakkında bilgi ve kullanım koşulları, 
• İMKB Dergisi basılı yayın ve internet aracılığı ile erişim ücretleri, 
• İMKB Dergisi makale yayın kuralları, 
• İMKB yayını olarak yayınlanacak çalışmalara ilişkin kurallar 
• Konferans Duyuruları ve tebliğ sunumları,  



   
hakkında bilgi talebinde bulunulabilir. 
 
 
TAHVİL VE BONO PİYASASI MÜDÜRLÜĞÜ 
 
• Kesin Alım-Satım, Repo-Ters Repo Pazarlarına ilişkin fiyat, oran ve hacim bilgilerini 

içeren bülten bilgileri (günlük ve tarihsel) 
• Tahvil ve Bono Piyasası endekslerine ilişkin bilgiler (tarihsel) 
• Gecelik repo faiz oranları ve işlem hacimleri (tarihsel) 
• Üye bazında Kesin Alım-Satım ve Repo-Ters Repo işlem hacmi bilgileri (haftalık bazda 

güncel) 
• Kesin Alım-Satım işlemlerinin enstruman bazında dağılımı (haftalık bazda güncel) 
• İşlem gören borçlanma araçlarına ilişkin bilgiler (aylık bazda güncel) 
• Tescil işlemleri işlem hacmi (tarihsel) 
• Tescil işlemlerinin üyelere göre dağılımı (tarihsel) 
 
  
 
TEFTİŞ VE GÖZETİM KURULU BAŞKANLIĞI 
 
• İstanbul Menkul Kıymetler Borsası Teşkilât, Görev ve Çalışma Esasları Yönetmeliği’nin 

"Teftiş ve Gözetim Kurulu Başkanlığı” başlıklı 45. Maddesi çerçevesinde gerçekleşen 
gözetim ve denetim faaliyetleri 

• Sermaye Piyasası Kurulu tarafından, Borsamızda payları işlem gören şirketlerin 
paylarının alım satım esaslarının farklılaştırılması amacıyla düzenlenen A-B-C listeleri 
uygulaması 

• İMKB Otomatik Seans Durdurma Sistemi 
 
hakkında Bilgi Edinme Hakkı Kanununda belirtilen sınırlamalar ve usuller çerçevesinde 
bilgi talebinde bulunulabilir. 
 
  
 
ULUSLARARASI İLİŞKİLER MÜDÜRLÜĞÜ 
 
İMKB’nin, Uluslararası sermaye piyasası kurumları, yurtdışında kurulu borsalar ve yabancı 
yatırımcılar ile diğer ilgili kişi/kuruluşlar nezdindeki ilişkiler çerçevesinde çalışma ve 
organizasyonlara ilişkin hususlarda bilgi talebinde bulunulabilir. 
 
  
 
ÜYE İŞLERİ MÜDÜRLÜĞÜ 
  
• Yabancı banka veya aracı kurum veya şahıs nam ve hesabına gerçekleştirilen işlemler, 

Üyelerin hisse senetleri piyasası teminatlarının hesaplanması yöntemi,    
• Üyelerin temerrüt kayıtlarının oluşturulması hakkında bilgi,    
• Teminat değerlemesi ve iadesi yöntemi,    
• İşlem yasağı kaydı bulunanlar,    
• Aracı kuruluşlarda birleşme / bölünme / devir işlemleri,    



• Hisse Senetleri Piyasası ile Tahvil ve Bono Piyasası terminalleri tahsis yöntemi,    
• Borsa üyesi ve aracı kuruluşlara ilişkin iletişim, ortaklık yapısı, sermaye tutarı, yönetici 

bilgileri, sahip olduğu yetki belgeleri ve işlem yaptığı pazar / piyasalar,    
• Borsa üyesi aracı kurumların mali tabloları  
 
hakkında bilgi talebinde bulunulabilir. 
 
 
 
YABANCI MENKUL KIYMETLER PİYASASI MÜDÜRLÜĞÜ 
 
Türk sermaye piyasasının uluslararası piyasalarda rekabet gücünün artırılması çerçevesinde, 
gerek Türkiye’nin içinde bulunduğu bölgedeki, gerekse diğer bölgelerdeki menkul kıymet 
ticaretine katılarak, Türk veya yabancı yatırımcılara yönelik ürün ve hizmet çeşitliliğini 
geliştirmek amacıyla Yabancı Menkul Kıymetler Piyasası (YMKP) kurulmuştur.  
 
YMKP bünyesinde faaliyet gösteren Uluslararası Tahvil Pazarı (UTP) ve Eurotahvil 
Pazarlıklı İşlemler Platformu (EPİP) hakkında detaylı bilgiye 17.12.2010 tarihinde yürürlüğe 
giren 351 sayılı YMKP Eurotahvil Pazarları İşleyiş Esasları Genelgesi’nden ulaşılabilmekte 
olup bu Genelge hakkında bilgi talebinde bulunulabilir. 
 
YMKP’de gerçekleşen işlemlere ilişkin günlük, haftalık ve dönemsel bazda hazırlanan 
bültenler ve kotasyon listesine web sitemizden ulaşılabilmektedir. 
 
 
YAPI VE İŞLETME MÜDÜRLÜĞÜ 
 
Borsa binalarının inşaat, makina, elektrik-elektronik-haberleşme donanımına ilişkin 
gereksinimlerin karşılanması; proje, uygulama, işletme, yapım, bakım-onarım-yenileme işleri 
ile çevre düzenlemesi ve yerleşim düzenine ilişkin teknik süreçlerin tanımlanması ve yerine 
getirilmesi ile görevli olup, ayrıca Milli Eğitim Bakanlığı ile İMKB arasında düzenlenen 
protokoller çerçevesinde İMKB finansmanı ile yaptırlan okul inşaatlarının genel 
değerlendirmesini de yapmaktadır.   
 


