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l. GIRIS

Bu yazim kilavuzu, istanbul Menkul Kiymetler Borsasi uzman
personeli tarafindan hazirlanan calismalari ve Borsa tarafindan
yayinlanan eserleri sekil ve igerik itibariyle sistematik hale getirmek
lizere, daha énce 123 ve 253 No'lu i¢c Genelge'ler ile belirlenen
kurallarin, IMKB tarafindan yayinlanan sireli yayinlarda yer alan
eserleri de icerecek sekilde glncellestiriimesi  suretiyle

hazirlanmistir.

Kilavuzda; calismalar niteliklerine gére gruplandiriimakta ve genel
yazim kurallari 6rneklerle verilmektedir. Kilavuzda belirtilen
sartlarin agiklanmasinin gerektigi ya da yeni bir kuralin ortaya
¢ciktigi durumlarda, Arastirma MudarlGgld calismayl hazirlayana

yardimci olacaktir.

Arastirma calismalarinin, ekonomi, finans, sermaye piyasasi ve
borsalara iligkin konularda asagida belirtilen amaclardan en az
birisini saglamasi gerekmektedir:

(1) Yenilik getirici nitelik tagimak;

(2) Sorunlara ¢ézum getirici dneriler sunmak;

(3) Yeni gelisen kavram ve konulara iliskin aydinlatici,
bilgilendirici ve

Ogretici 6zellikler icermek.



Borsa’nin  gelismesinde, kapsamli ve ayrintii  arastirma
calismalarinin  katkisinin dnemi g6zoninde bulundurularak, bu
kilavuzda belirlenen nitelik ve sekil sartlarina uyulmasi, gerek
calismalarin daha kaliteli olmasi gerekse tim c¢alismalarin belirli
standartlara goére hazirlanmasi ve uygun bir sunumla yayinlanmasi

bakimindan yararl olmaktadir.



Il. iLK KURALLAR

Giris boliminde verilen amaclara uygun sekilde hazirlanacak
galismalarda, IMKB vyayinlarina uygun standardin saglanmasi

bakimindan asagida belirtilen noktalara dikkat edilmelidir:

e Calismanin amaci, yoéntemleri ve sonuglart bir btlnlik
tasimaldir.

e Metin icerisinde yer alan bilgiler akici bir anlatimla sunulmaldir.

e Bu yazim kilavuzunda belirtilen yazim kurallarina uygunluk
saglanmalidir.

e Arastirilan konunun daha énceden yayinlanmis veya onaylanmis
calismalara dayandiriimasina ézen gosterilmelidir.

e Calismada diger kaynaklardan yararlanilmasi durumunda
referans ve dipnot kurallarina dikkat edilmelidir.

e Arastirma vyazisi, Arastirma Mudurligi’'ne teslim edilmeden
Once, ¢alismanin son sekli, gramer ve imla bakimindan kontrol
edilmeli ve hatalari duzeltiimelidir.

e Arastirma Madarlagi'ne teslim edilen ¢alismanin
incelenmesinden sonra duzeltiimesi uygun gorilen degisiklikler,
calismayi hazirlayan tarafindan yapilimalidir.

e Calismanin Arastirma Mudirligi’'ne tesliminde gerekli cogaltma
ve ciltleme iglemleri calismayl hazirlayan tarafindan takip

edilecektir.



Ill. ARASTIRMA CALISMALARININ NITELIKSEL
OLARAK SINIFLANDIRILMASI VE YAZI DUZENI

3.1- Siniflandirma

3.1.1- Kitap
Ele alinacak konuyu ayrintilariyla genis bir kapsamda sunan,

bilgilendirici ve &gretici nitelikli calismalar “kitap” olarak kabul

edilmektedir.

3.1.2- Makale
Yurtici vel/veya  yurtdiginda yayinlanmig bilimsel calismalara

dayandiriimig, yenilik getirici ve irdeleyici Ozellige sahip eserler

“‘makale” kapsaminda degderlendiriimektedir.

3.1.3- Arastirma Raporu
Ekonomi, sermaye piyasalari ve borsalar alaninda 6zellikle Borsa igi

kullanimlara uygun, bilgilendirici ve aydinlatici 6zellikteki arastirma
calismalari “rapor” olarak degerlendirilir. Borsa Uzman Personel
Yeterlilik Ettdleri de arastirma raporu formatinda kabul

edilmektedir.

3.1.4- Ceviri
Sermaye piyasasi ve borsa konularinda farkli dillerde yazilmig

eserlerin orijinaline sadik kalinarak belirli bir dile veya dillere

tercumesiyle hazirlanan ¢alismalar “cgeviri” olarak tanimlanir.



3.1.5- Digerleri
Fikir ve yoruma giriimeden belirli konularda daha 6nceden yapilmis

cesitli eserlere iliskin 6zet bilgiler iceren ¢alismalar “derleme” olarak
kabul edilmektedir. Yukaridaki siniflandirmada tanimlanmayan her

tlr calisma, “digerleri” kapsaminda ele alinacaktir.

3.2- Yazim Diizeni

3.2.1- Kitap
Hazirlanacak kitapta yer alacak kisimlar asagida belirtilen sekilde

dizenlenmelidir:

Dis Kapak: Arastirma Muiduirligi’'ne teslim edilen c¢alismalarin
gecici dis kapagindaki calisma basldi, sayfa Ustinden 10 cm
asaglya ortalanmak suretiyle “16-28 punto” blyuklikte yazilmis
olmalidir. Baslhktan 3-4 cm alta, c¢alismaylr hazirlayan

(hazirlayanlarin) adi “14 punto” buyuklukte ortalanarak yazilr.

ic Kapak: i¢ kapakta galisma adi, Gst sinirdan 4 cm asag 14 punto
ile; yazar adi, calisma adinin 1,5-2 cm altina 12 punto ile;
¢alismanin tamamlandidi yer, ay ve yil, yazar adinin hemen altina
12 punto ile ortalanarak yazilir. Sayfanin alt sinirnin 3-4 cm
yukarisina “Bu calismada yer alan veri, bulgu ve yorumlar yazarin
kendisine ait olup, istanbul Menkul Kiymetler Borsasr’nin gérislerini
yansitmaz.” ve “Bu c¢alisma, kaynak goOsteriimek suretiyle
kullanilabilir” ibareleri yazilmalidir. Caligmanin yayin olarak

sunulmas! durumunda, ¢alismanin son halinin icerik ve sekil olarak



degerlendiriimesi ve duzeltiimesinde 6nemli katkisi olan kigi veya

kisiler (varsa) “Editor: ...” olarak belirtilir.”

Yayinlanma asamasinda, i¢ kapak sayfasinin arka ylzine, baski
tarihi (ay ve yil olarak), basimi gergeklestiren matbaa ve/veya
ajansin acik ad ve telefon numaralari, IMKB ingilizce web sitesinin

adresi, yazarin e-mail adresi ile yayinin ISBN numaralari yazilir.

ithaf: Zorunlu olmamakla birlikte, ¢alismasini bir kimse, kurum ya
da ideale armagan etmek isteyen yazarlar, i¢ kapak ile 6nséz
arasina bir ithaf sayfasi koyabilirler. ithaf ifadesi, miimkiin 6lgiide
kisa olmak kaydiyla, sag uUst marja dayali sekilde, italik yazi

karakteri ile 12 punto buyukluginde yazilir.

Onséz: Bir sayfayl gecmeyecek sekilde hazirlanan “Onséz’de,
calismanin yazilmasinin énemi vurgulanir ve c¢alismada katkisi
olanlara tesekklr edilir. Yayin asamasinda 6ns6zl hazirlayan
yazarin kendisi degilse, “Tesekklr” veya “Sunug” sayfalar

eklenebilir.

icindekiler: Bu béliimde galismada yer alan basliklar béliimler

halinde sayfa numaralari verilerek yazilir. Ana bélimlerin altinda ve

' Editér disinllmesi halinde, calismayi hazirlayan ve Arastirma
Mudurligu tarafindan belirlenir. Disaridan bir kisi ya da kurumun
Editér olmasi durumunda, Arastirma Muaduarlagu tarafindan
Baskanlik 6n onayi istenir.



Ustliinde 1 ara bosluk bulunacak, ikincil ve diger alt baslklarda ara
olmayacaktir. Ana bdélimler romen rakami ile numaralandirilacak,
ana bolim basliklar “13 punto” blyuk ve koyu, ilk alt baslklar “11
punto” kiguk harfle koyu, diger baslklar 11 punto normal olarak
yazilacaktir. Bagliklarin bitiminden sayfa numarasina kadar kalan

bosluk, koyu olmayan noktalar ile doldurulacaktir.

Kisaltmalar Listesi: Metin igerisinde kullanilan kisaltmalar agik
sekliyle “Kisaltmalar” listesinde verilir. Kisaltmanin metin icerisinde

ilk gectigi yerde acik yaziliminin belirtiimesi gerekir.

Tablo, Grafik ve Sekiller Listesi: Metin igerisinde bulunan tablolar
ve sekiller listesi, sayfa numaralariyla “Tablo, Grafik ve Sekiller
Listesi’nde verilecek, sekil kullaniimamis ise, baslik; “Tablo ve
Grafikler Listesi” olarak yazilacaktir. Numaralandirma yapilirken,
her bolimde tablo, grafik ve sekillerin numarasi 1’den baslatilir
(Tablo 2.1, Sekil 5.4 gibi).

“In

Girig: “Giris” bolimu metin igerisinde numarali bolim olarak
numaralandiriir. Bu bélimde, calismanin amaglari, gcercevesi ve
genel oOzelliklerini iceren bilgiler 6zet olarak sunulur.  Ayrica
calismanin énemi vurgulanir. “Giris”te son olarak, icerikte yer alan

ana bolimler belirtilir.

Ana Boliimler: Kitabin ana bdlimleri, ele alinan konunun belirgin

yonleriyle ortaya konuldugu kisimlardir. Genel olarak konuya iligkin



kavramlar, tanimlar, literatiir incelemesi ve tarihsel slreg, Girig’ten

sonraki ilk ana bolimde verilir.

Metin kisminda, ¢aligmada kullanilan yontemler ve bulgular agiklik

ve anlatim batinltgu icerisinde ifade edilir.

Sonug¢: Kullanilan baglik dogrudan “Genel Degerlendirme ve
Sonug” seklinde olabilecegi gibi, kitap konusunun akisina uygun
baska bir ifade de olabilir. Bu bdliimde, ¢alisma bir bitiin olarak ele
alinir, bulgular degerlendirilir ve yorumlanir; incelenen konuya iligkin

Oneriler yapilir.

Kaynakga: Calisma kapsaminda kullanilan kaynaklar; “kitap, sureli
yayin, akademik tez, mesleki ve bilimsel rapor, seminer ve
konferans notlari, bllten, mevzuat, gérisme ve digerleri” siralamasi

takip edilmek suretiyle verilir.

Kaynak sirasi yazar soyadina goére alfabetik olarak yapilir. Yazar
adi olmayan yayinlar harf siralamasina gére en sonda yer alir. Ayni
yazara ait iki veya daha ¢ok ayni nitelikte yayin olmasi durumunda
tarin Onceligi dikkate alinir. Kaynakg¢ada, yararlanilan makale
disindaki kaynaklar sayfa numaralari belirtiimeden yazilir. Sadece,
bir ciltli eser igerisinde belirli bir sayfa araliginda bulunan makale
tipindeki yazilar icin sayfa belirtilir. Bu durumda kaynak sonunda
“...1989, 245-262.” seklinde bir goésterim kullanilir.



Dizin: Bu bolimde, anahtar kelime olarak nitelenebilecek ve
okuyucularin tarama yapmalarini kolaylastiracak kelime ve kelime
gruplarinin kullanildi§i sayfa numaralari belirtilir. “Dizin” bolim,
calismanin giris, ana bolimler ve sonug¢ boélimindeki kelimeleri

kapsar.

Ekler: Calisma igerisinde verilmeyerek atifta bulunulmus bazi
istatistiki ve/veya diger bilgiler ek olarak calisma sonunda verilebilir.

Ekler; EK 1, EK 2... olarak numaralandirilir.

3.2.2- Makale _
Makale calismalarinda genel olarak Dis Kapak, Ic Kapak, Giris,

Metin, Sonug, Kaynakcga ve Ekler'den olusan bir diizen izlenir.

Makale bashgi, ic kapaktan sonraki ilk sayfanin dstten 4 cm
asagisina, ortalanmak ve ilk harfleri blyik olmak suretiyle 14 punto
blyukliginde yazilir; bir satir arasi bosluk birakildiktan sonra 12
punto ile yazar adi verilir. Yazarin ¢alistigi kurum, adresi, telefon,
faks numaralari, e-posta adresi ile calismaya iligkin tesekkir

mesajlari ilk sayfanin altinda dipnot olarak yer alir.

100 kelimeyi asmayacak sekilde 10 punto ve tek satir araligi ile
yazilmasi gereken Ozet boéliminde, calismanin yapilmasindaki
amag, kullanilan yontemler ve calismada yer alan hususlar kisaca
belirtilir. Ozet boliiminden sonraki Giris bélimiinde, 12 punto, tek

satir arali@ kullanilarak g¢alismanin yapilmasindaki énem, konu



hakkindaki literatir calismalari da verilerek verilir. Takip eden
bolimlerde calismanin teorik ve/veya ampirik dayanagi, arastirma
yontemi, veri toplama yontemini kapsayacak sekilde sistematik bir
sira izlendikten sonra, elde edilen bulgular 1si1ginda bir genel
degerlendirme yapllir. ifade edilmesi gerekli gériilmekle birlikte
konunun gelisimini kesintiye ugratacagi dustnulen ya da belirtilen
bir hususu daha detayl agiklayan hususlarin dipnotta ya da ekte

gosterilmesi uygundur.

Metin bolimlerinin calisma icerigi dikkate alinarak konu basliklarina
gOre bolim ve alt-basliklara ayrilarak numaralandiriimasi gerekir.
Basliklar koyu yazilmak suretiyle vurgulanmalidir. Caligmanin birinci
bolimi Giris, son boélimi ise Sonuc¢'tan olusmalidir. Sonug
boliminde, calismada ulagsilan temel hususlar bir sayfayi

gecmeyecek sekilde 6zetlenmelidir.

Metin igerisinde aciklanan hususlari desteklemek amaciyla tablo ve
grafik gosterimlere gerek duyulmasi durumunda, numaralandirmak
suretiyle koyu harflerle aciklayici basliklar kullaniimalidir (Grafik 7:
Reel Getiriler, gibi). Calismanin akisini kesintiye ugratacak kadar
uzun, ya da destekleyici mahiyetteki tablo ve grafiklere, atifta
bulunmak kaydiyla, ¢alisma sonunda ek olarak yer verilmelidir. Her
tablo ya da grafigin altinda; kullanilan verilerin kaynagi ve gerekli
gorilen aciklamalar 10 punto yazi karakteri ve tek satir araligi ile

belirtiimelidir.

10



Metin bdlimlerinde kullaniimasi gereken denklemler
numaralandirmak suretiyle, ayri bir satirda ortalanarak yazilmali,
mutlaka belirtimesi gereken denklem acilimlari ile uzun
matematiksel islemler calismanin sonundaki ekler arasinda

gOsterilmelidir.

Referanslar metin igerisinde asagidaki érneklerdeki gibi gosterilmeli,
ancak ¢alismanin sonundaki Kaynakc¢a'da alfabetik dizende (kitap

dipnotlarinda oldugu Uzere) detayh sekilde verilmelidir.

Tek yazarl eserler: Berk (1995) ya da (Berk, 1995)

iki yazarli eserler: Berk ve Karaca (1995) ya da (Berk ve Karaca,
1995)

ikiden fazla yazarli eserler: Berk ve digerleri (1995) ya da (Berk ve
digerleri, 1995)

Ayni yazarin ayni yil yaymnlanan birden fazla eseri olmasi
durumunda: Berk (1995a) ya da (Berk, 1995a)

Kaynakca boéliminde yayin gruplandiriimasi yapilmasina gerek

olmayip, yazari belirli olan eserler éncelikle siralanmalidir.

3.2.3- Arastirma Raporu
Yeterlilik ettdleri ve Arastirma Mudurligi’'ne sunulacak arastirma

raporlarinda, Onséz ve Dizin bolimleri bulunmayabilir. Ancak,
bunlar digindaki boéliumlerde kitaplar icin gereken kurallara

uyulmalidir.
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3.2.4- Geviri ve Derleme
Ceviri galismalarinda, c¢evirinin hangi eserden yapildigi kapakta

belirtilecektir. Dis kapakta baslik yazildiktan sonra 6éncelikle eser
sahibinin adi ve daha sonra da c¢evirenin adi yazilacaktir. Ceviri
orijinaline uygun olarak yapilmali ve bu kilavuzda belirtilen genel
yazim kurallari standardinda olmalidir. Cevirisi yapilan eserin
kullanilabilmesi i¢in izin alinmasi gerektigi takdirde, i¢c kapakta

aciklama yapilmalidir.
Derleme eserde hangi eserlerin kullanildigi i¢ kapakta belirtilir.

Konu basligi, derlemesi yapilan eserlerin adlari verilerek yazilabilir.

Dis kapakta derleyenin adi “Derleyen:” ibaresinden sonra verilir.
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IV. YAZIM VE BASKI KURALLARI

4.1- Kullanilacak Kagit
Arastirma calismalarinda 21,0 x 29,7 cm boyutundaki A4 formati,

kitap olarak yayinlanacak calismalarda ise A4 formati Gzerine 16,5

x 23,5 cm boyutundaki matbaa standart formati kullanilir.

4.2- Yazi Karakteri ve Kurallar
Bu kilavuzun diger bélimlerinde aksi belirtiimedikge kitap ve dergi

disindaki c¢alismalarda, Microsoft Word for Windows-Arial Tur
formati kullanilacaktir. Tlrkge'ye yerlesmemis yabanci kelime
kullaniimasinin gerektigi yerlerde italik font tercih edilecektir. Turkce

calismalarda binde haneler “.” ve kisuratlar “,” ile; yabanci dilde

[T3R] “

hazirlanan c¢aligmalarda binde haneler “,” ve kusuratlar “.” ile

ayrilacaktir. Calismalarda kullanilacak yazi karakterlerinde dikkat

edilecek hususlar su sekilde siralanabilir.

Kitaplarda
Font: Arial (Tur); Karakter buyukligua: Metinde 11 punto, dipnotta 9

punto, tablo, grafik ve sekillerde 7-10 punto, dizinde 7-9 punto,
formiullerde 8-10 punto; Karakterler arasi bosluk: Normal.

IMKB Dergisi'nde yer alan makalelerde

Font: Arial Tur; Karakter buyukligu: Metinde 12 punto; dipnotta 9
punto; tablo, grafik ve sekillerde 10 punto, formullerde 8-10 punto;

Karakterler arasi bosluk: Normal
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Kitap ve Dergi disindaki calismalarda

Font: Arial Tur; Karakter buyukligu: Metinde 11 punto, dipnotta 9
punto, tablo, grafik ve sekillerde 7-10 punto, dizinde 7-9 punto,

formlllerde 8-10 punto; Karakterler arasi bosluk: Normal

4.3- Sayfa Sinirlan
Yayinlanan kitaplar icin sayfa diizeni asagidaki formatta olmalidir.

Sayfa boyutu : 16,5 x 23,5 cm

Ust kenar :2,01 cm
Alt kenar 11,75 cm
Sol kenar 11,75 cm

Sag kenar 21,75 cm

Gutter : 0 (From edge, header: 0,75, footer: 0,75)
IMKB Dergisi i¢in sayfa diizeni asagidaki formatta olmalidir.
Sayfa boyutu : 16,5 x 23,5 cm

Ust kenar :3,5¢cm
Alt kenar :2,5¢cm
Sol kenar :1,5¢cm
Sag kenar :3,3¢cm
Gutter : 0 (From edge, header: 1,25, footer: 1,25)

Kitap ve dergi disindaki g¢alismalar icin sayfa dizeni asagidaki
sekilde olmalidir:

Sayfa boyutu : 21x29,7 cm

Ust kenar : 3,0cm
Alt kenar 1 2,5¢cm
Sol kenar :3,5cm
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Sag kenar :2,5¢cm
Gutter : 0 (From edge, header: 1,25, footer: 1,25)

4.4- Satir ve Paragraf Araliklari
Arastirma Mudurligi’ne sunulan diger calismalarda ve sektér

arastirmalarinda 1,5 satir araliyi kullanilacak, ancak yayinlanan

eserlerde metin 1 satir arahgi ile yazilacaktir.

Yayinlanacak calismalarda; paragraflar arasinda bir tam satir dedgil,
Y2 satir (6 pt) bosluk birakilacaktir. Bunun igin, Winword
programinda cursor “normal” metin bélimui Uzerindeyken format
menusunden sirasiyla style / modify / format / paragraf / spacing
kutulari acilarak, “Before: 0 pt’, “After 6 pt” segenedi
isaretlenecektir. Maddeler halinde siralanan kisa metinlerde,
paragraf ayarlari son madde hari¢ “Before: 0 pt, After: 0 pt” olarak

tutularak gereksiz satir agikhgr olusmasi dnlenecektir.

TUum calismalarda; dipnotlar, kaynaklar, tablolar, sekiller ve ekler
satir boglugu olmadan bir satir araligi ile yazilacaktir. Noktadan
sonra 2 ya da 1, virgllden sonra 1 harf bosluk birakilir. Kaynakca
bdéliumunde her bir referans arasinda 'z satir (6 pt) bosluk kalacaktir.
Her bir referansta satir sayisi birden fazla ise, ikinci satir ve sonrasi

2 cm iceriden yazilacaktir.

4.5- Konu Basliklari
Ana bolim basliklari blylk harfle ve yeni sayfa basinda Ust

kenardan 3 cm ve 1 satir bosluk birakildiktan sonra 13 punto
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blyuklikte yazilir. Metin, basliktan sonra 1 satir ara verildikten

sonra baglar.

Bolim basliklart disindaki tim alt bélim basliklari 11 punto koyu
harflerle yazilir. Baglikta bulunan (ve, ile, ya da gibi) baglaclarin

disindaki tim kelimelerin ilk harfleri blylk olacaktir.

4.6- Tablo, Grafik ve Sekiller
Tablo, grafik ve sekiller her bdlimde ve eklerde ayri ayri

numaralandirilir. Tablo, grafik ve sekil adlari numarasinin hemen
yanina yazilir. Adlarin yazildig satir ile alttaki gosterim arasinda
yarim satir bogluk birakilir. Adin bir satirdan uzun olmasi halinde
tek satir arasinda bosluk olmayacaktir. Tablo, grafik ve sekillerin alt

sinirindan sonra bosluk birakilmadan kaynak gosterim yazisi verilir.

Kaynak gosterimi tablo, grafik veya sekil altinda (Kitap ve diger
calismalarda 7-9 punto ile) “Kaynak: ....... ? gosterimi ile yapilir.
Genel olarak ince ¢izgi kullaniimasi uygundur ( 3/4 pt). Tablolarin ilk
satir ve sutunlari ile grafiklerin eksenlerinde yer alan degiskenlerin

adlari koyu yaziimahdir.

Butun tablo, grafik ve sekiller, metinde ilk s6zU edilen yere mumkun

oldugunca yakin olmalidir.

4.7- Sayfa Numaralandirma
Dis kapak disinda calismanin tim sayfalari numaralandirilir.

Calismanin baslangi¢ kisimlari romen rakamlari (i, ii, ..., ix, ...),
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metin kismi arap rakamlan (1, 2, ..., 9, ...) ile sayfanin alt orta

wn
|

kisminda numaralandirilir. i¢c kapak ve Giris bolimi “1” nolu
sayfa ile baslamalidir. Ana bolim basliklarinin oldugu sayfalar
numaralandiriimaya dahil olur; ancak bu sayfalara sayfa numarasi

yazilmaz.

4.8- Dipnot ve Kaynak Gosterme
Metin igerisinde aciklanmayan ancak not olarak verilmesi gerekli

gOralen hususlar, 9 punto ve tek satir araligi ile dipnotlarda verilir.
Baska eserlerden aynen yapilan alintilar tirnak igerisinde verilmeli
ve kaynagi belirtiimelidir. Ayrica metin igcerisinde bahsedilen konular
ve bazi o6zel bilgiler baska kaynaklardan yararlanmak suretiyle
yazilirsa, yararlanilan kaynaklar cimle bitiminde g&sterilebilecektir.
Dipnot numaralandirma sirekli sekilde olacaktir.? Dipnotlar her
sayfa sonunda ya da bdolim sonunda verilebilir. B6lim sonunda
verildiginde, dipnot numaralandirma her boélimde yeniden baslar.
Gerek dipnotlarda gosterilen gerekse metin icerisinde adi gegen
kaynaklar “Kaynak¢a” bdliminde belirtilir. Metinde kaynak

gOsterimi iki sekilde yapilabilir:

1) Cimle sonunda ya da igerisinde, kullanilan kaynagin yazarinin
soyadi, yayin tarihi ve

sayfa numarasi konularak;

2 Calismada sadece ilk dipnot 1 numarali dipnottur.
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“‘Mukemmel kosullarin saglandigi diinya piyasasi i¢in optimal hedge
portféyl olusturmak mimkin olabilecektir [Black (1989), 27].”

“Harvey (1991), farkli piyasalarda farkli beklenen getirilerin...”

Dipnot kullanimi esas itibariyle aciklama yapmak amacina yonelik
oldugundan, kaynak gdsterimlerinin metin icerisinde yapilmasi
uygun olmaktadir. Metin icerisinde atifta bulunulan kaynaklara ait

bilgiler, Kaynakg¢a béliminde acik¢a yer almalidir.

Ayni yazara ait, ayni tarihte iki yayin olursa, ¢caligmanin igerisinde ilk

basvurulan yayin “a” ve ikincisi “b” olarak nitelendirilerek yayin

tarihinden hemen sonra belirtilir.

2) Dipnot kullanarak;

Bilgilendirici niteligi 6ne cikan, 6zellikle editim amach kitaplarda
kaynaklara dipnotta referans verilmesi uygun olmaktadir. Kaynagin
belirli bir sayfasindan ya da sayfalarindan alinti yapiliyor veya
faydalaniliyorsa, her dipnotta ilgili sayfa veya sayfalar belirtiimelidir.
Ote yandan, dipnotta yapilan bir aciklamaya iliskin referans
verilecekse yine 1 nolu maddede belirtilen sekilde ciimle igerisinde

ya da clmle bitiminde kaynak gdsterimi kullanilacaktir.

Dipnot Ornekleri
Kitap: Dipnot numarasi, yazar soyadi, adi (ilk harfi yeterli olabilir),

kitap adi (kaynakgcada koyu harflerle), varsa baski sayisi,
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yayinlayan kurulug, (varsa editdr), basildigi sehir, yayin tarihi,

referans alinan sayfa numarasi.

ingilizce’ye cevrilen eserlerde, Tirkce kaynaklarin sayfa numarasi
ve baski sayisi Ingilizce olarak verilecek, sayfa numarasi “s.” harfi

”

yerine “p.” harfi ile gdsterilecektir. Kaynakta atif yapilan bdolim

sadece kaynagin bir sayfasi ile sinirliysa, dipnotta sayfa
numarasi“s.” ya da “p.” harfleri ile gosterilecek, atif yapilan bélim
bir sayfadan uzun ise dipnotta “ss.” ya da “pp.” kullanilacaktir (s. 45,

p. 294, ss. 45-47, pp. 294-310 gibi).

Tdrkge hazirlanan c¢aligmalarda, yabanci dilde yayinlanmig
kaynaklarin baski sayilarinin dipnotlarda ve kaynakgada gdsterimi

orjinalinde kullanildidi sekilde yazilacaktir.

2Thygesen, Niels, The Role of the European Monetary Institute, Institute of

Economics, University of Copenhagen, March 1996, pp. 76-87.

® |statistik metodlara iliskin ayrintih agiklamalar igin bkz. Mendenhall, W.,
ve digerleri, Statistics for Management and Economics, Sixth Edition,
PWS-Kent Publishing Company, Boston 1989, p. 17.

Ayni Kaynaga Yeniden Basvurma: Ayni kisiye ait, daha oOnce
atifta bulunulmus birden fazla yayin bulunuyorsa, kullanilan yayinin

tarihi, yazar soyadindan hemen sonra parantez iginde belirtilir.
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'2Mendenhall (1989), pp. 32-40.

Ayni yazara ait, ayni tarihte iki yayin olursa, calismanin igerisinde ilk

basvurulan yayin “a” ve ikincisi “b” olarak nitelendirilerek yayin

tarihinden hemen sonra belirtilir.

% Molle (1990b), p. 32.

Kurum Adina Hazirlanmis Eser: Kurumun acik adi, eserin adli,

basildigi yer, basim yili, atifta bulunulan sayfalar.

% T.C. Basbakanlik Hazine ve Dis Ticaret Miistesarligi, 1980-1990
Déneminde Turkiye’de Ekonomik Politika ve Uygulamalar, Ankara, 1991,
ss. 1-7.

Makale: Yazar soyadi (kaynakgada buylk harfle), adi, makalenin
adi (tirnak iginde), yayimlandigi sureli yayinin adi (kaynakcada
koyu), cilt no, sayl veya yayin no, yayin tarihi (ay ve yil) ya da
donemi (kapsadigi aylar ve yil), makalenin yayin icerisinde

bulundugu sayfa arahgi.

%0 Cakir, H., “Menkul Kiymetlerin Vadeden Once Elden Cikariimasindan
Dogan Kazanglarin Vergilendiriimesi”, Yaklasim Dergisi, Say1 12, Aralik
1993, ss. 35-37.

" Black, Fischer, “Universal Hedging: Optimizing Currency Risk and

Reward in International Equity Portfolios”, Financial Analysts Journal, July-
August 1991, pp. 32-38.
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iki Yazarli Eser: Kaynakta yer alan sira ile birinci yazarin soyadi,
adi, ikinci yazarin soyadi, adi, eserin adi, yayinlayan kurum, varsa
yayin no, basim yeri, basim tarihi, atifta bulunulan sayfa numarasi.

* Onis, Z., Ozmucur, S., Tirkiye'de Enflasyon, istanbul Ticaret

Odasi,Yayin No:1987-5, istanbul, 1987, s. 53.

ikiden Fazla Yazarli Eser: Kaynakta yer alan siraya goére birinci
yazarin soyadi, adi, “ve digerleri” ifadesi, eserin adi, yayinlayan
kurum, varsa yayin no, basim yeri, basim tarihi, atifta bulunulan

sayfa numarasi.

® Mendenhall, W., ve digerleri, Statistics for Management and Economics,
Sixth Edition, WPS-Kent Publishing Company, Boston, 1989, p. 54.

Akademik Tezler: Tez yazarinin soyadi, adi, tezin adi (tirnak
icerisinde), tezin onaylandidi egitim kurumu ve tezin akademik
statlisii (parantez icerisinde), egitim kurumunun bulundugu sehir,
kabul edilis tarihi, sayfa numarasi.

%9 Kozanoglu, Hayri, “Ulke Riski Analizleri ve Tirkiye'nin Odemeler

Dengesi Uzerine Bir Projeksiyon Modeli”, (Marmara Universitesi Sosyal
Bilimler Enstitlis(i, Doktora Tezi), Istanbul, 1987, s. 5.

Seminer veya Konferans Notlari: Konusmacinin soyadi, adi,
teblig konusu (tirnak icerisinde), toplantinin adi, toplanti yeri,

toplanti tarihi.
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*! Sonat, Arslan, “KKFA ve Dis Denge”, X. Turkiye Maliye Sempozyumu,
Kemer, Antalya, 14-18 Mayis 1994.

Periyodik Bultenler: Bulteni yayinlayan kurumun adi (kaynakc¢ada
koyu harflerle), yayinin adi, yayin tarihi (ay ve yil olarak), alintinin

yapildig1 sayfa numarasi.

" Devlet Planlama Teskilatl, Temel Ekonomik Gdstergeler, Haziran 1994,
s. 17.
'2 Sermaye Piyasasi Kurulu, Aylik Biilten, Haziran 1994, ss. 5-7.

Mesleki ve Bilimsel Raporlar: Raporu ¢ikartan kurumun adi
(kaynakgada koyu harflerle), raporun adi (tirnak igerisinde), yayin

numarasi, alinti yapilan sayfa numarasi.

'® TUSIAD, “Istanbul Menkul Kiymetler Borsasi / Genel Durum ve
Oneriler”, Yayin No: TUSIAD-T/93, ss. 11-164.

Mevzuat: Kanun, Kanun Hikminde Kararname, Bakanlar Kurulu
Karari, Bakanlar Kurulu Kararina Ek Karar, teblig, sirki gibi
mevzuata iligkin bilgiler; resmi gazete tarihi ve sayisi ile ilgili

mevzuatin kendi numaralari belirtilerek dipnotta yer alacaktir.

196224 Nolu Yabanci Sermayeyi Tesvik Kanunu (23.01.1954 tarih, 8615
sayili T.C. Resmi Gazete).

Goriisme: Gorlisme yapilan kisinin soyadi, adi, mulakat tarihi.

22



2 Cakir, Huseyin, 17 Eylil 1994 tarihli gorisme.

4.9- Kaynakga
Kitaplarda yer alan Kaynakgca bolimlerinde atifta bulunulan

kaynaklar turlerine gore kitaplar, makaleler, raporlar, mevzuat gibi
bolumlere ayrilirken, makalelerin sonundaki Kaynakca’da bdyle bir
bélimlendirmeye gidilmeyip, sadece yazari belirli olan eserlere
oncelik taninir. Ancak her durumda, yazar soyadlari blyuk harflerle,
kitap adlari ve sureli yayin adlan ise koyu harflerle yazilir.
Makalelerin sureli yayin icerisindeki baslangi¢ ve bitis sayfalarinin
gosterildigi durumlar haricinde, Kaynak¢a boéliminde sayfa

numarasi belirtiimez.

Kitap:

HORMATS, Robert D., Reforming the International Monetary
System: From Roosevelt to Reagan, Foreign Policy
Association, New York , 1987.

HOEL, P.G., PORT, S.C., STONE, C.J., Introduction to
Probability Theory, Houghton Mifflin Company, ABD,
1971.

MENDENHALL, W., ve digerleri, Statistics for Management and
Economics, Sixth Edition, WPS-Kent Publishing
Company, Boston, 1989.

THYGESEN, Niels, The Role of the European Monetary Institute,
Institute of Economics, University of Copenhagen,
March 1996.
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Makale:

HARVEY, Campbell R., “The World Price of Covariance Risk”, The
Journal of Finance, Vol.XLVI, No.1, March 1991, 11-
157.

CAKIR, H., "Menkul Kiymetlerin Vadeden Once Elden
Cikariimasindan Dogan Kazanclarin Vergilendirilmesi”,
Yaklagim Dergisi, Sayi 12, Aralk 1993, 35.

Kurum Adina Hazirlanmig ve Yazar Adi Bulunmayan Eser:

T.C. Basbakanlik Hazine ve Dig Ticaret Mistesarligi, 1980-1990
Déneminde Tirkiye’de Ekonomik Politika ve Uygulamalar, Ankara,
1991.

Akademik Tezler:

KOZANOGLU, Hayri, “Ulke Riski Analizleri ve Tiirkiye'nin Odemeler
Dengesi Uzerine Bir Projeksiyon Modeli”, (Marmara
Universitesi Sosyal Bilimler Enstitlisii, Doktora Tezi),
istanbul, 1987.

Seminer veya Konferans Notlari:

SONAT, Arslan, “KKFA ve Dis Denge”’, X. Tiirkiye Maliye
Sempozyumu, Kemer, Antalya, 14-18 Mayis 1994.

Periyodik Biiltenler:

Devlet Planlama Tegkilati, Temel Ekonomik Gostergeler, Haziran
1994.

Federal Reserve Bulletin, Washington, 1992,

Sermaye Piyasasi Kurulu, Aylik Bllten, Haziran 1994.
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Mesleki ve Bilimsel Raporlar:

TUSIAD, “istanbul Menkul Kiymetler Borsasi / Genel Durum ve
Oneriler”, Yayin No: TUSIAD-T/93.

Mevzuat: Kanun, Kanun Hikminde Kararname, Bakanlar Kurulu
Karari, Bakanlar Kurulu Kararina Ek Karar, teblig, sirki gibi
mevzuata iligkin bilgiler; resmi gazete tarihi ve sayisi ile ilgili
mevzuatin kendi numaralari belirtilerek dipnotta yer alacaktir.

6224 Nolu Yabanci Sermayeyi Tesvik Kanunu (23.01.1954 tarih,
8615 sayili T.C. Resmi Gazete).

Gorusme: Gorusme yapilan kisinin soyadi, adi, milakat konusu,
mulakat tarihi.

CAKIR, Huseyin, “vergi hukuku”, 17 Eylul 1994 tarihli gérisme.
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V. GALISMALARIN GOGALTILMASI VE BASIMA
HAZIRLANMASI

5.1- Kitap, Arastirma Raporu ve Yeterlilik Etiidleri’nde izlenecek
Prosediir
Bu kilavuzda belirtilen kurallar cergevesinde hazirlanan calisma,

¢alismayi hazirlayanin ve ¢alismanin adinin belirlendigi bir Ust yazi
ile spirallenmis G¢ nusha halinde ve bir diskete Microsoft Windows
Word ve gerekiyorsa Excel dosyalari seklinde kaydedilmis olarak
Arastirma  Mudurligi’ne  sunulur.  Arastrma  Muadurlagid’nce
incelenen eser, uygun gorulen duzeltmeler varsa hazirlayana
gerekli duzeltmelerin yapilmasi amaciyla geri iletilir. Son halini alan
calisma, Arastirma Mudurliga tarafindan icerik ve sekil agisindan
incelenerek bir degerlendirme yazisi esliginde Baskanlik onayina
sunulur. IMKB personeli tarafindan hazirlanan Arastirma Raporlari
ve Yeterlilik Etldleri, Baskanlik onayindan énce Yayin Kurulu'na

sunulur.

Uzman personel tarafindan hazirlanan c¢alismalar Baskanlik
tarafindan onaylanip Arastirma Maduarligd’nce numaralandirildiktan
sonra; Baskan, Baskan Yardimcilari, Bagskan Danismanlari, Teftis
ve Kontrol Kurulu ve Tum MudurlUkler icin 1’er adet, kitiphane igin
3 adet gogaltma ve ciltlenerek dagitima hazirlama iglemleri

calismanin yazari tarafinda gergeklestirilir. Aksi Bagkanhk
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tarafindan talep edilmedikge, kurum icinde yapilan tim arastirma

calismalari Borsa Kiitiiphanesi’nde muhafaza edilir.

Bagkanlikga yayinlanmasina karar verilen calismalar, Arastirma
Mudurlaga tarafindan son kontrolden gegirildikten sonra yayina

hazir olarak Egitim ve Yayin MadurlGgid’ne sunulur.

5.2- IMKB Dergisi’nde Yayinlanacak Makalelere iliskin Prosediir
IMKB uzman personeli ve gerek yurtigci gerekse yurtdigindaki

akademisyen ve piyasa yetkilileri tarafindan; sermaye piyasasi ve
borsaya iligskin konular basta gelmek lizere ekonomi, para piyasasi,
bankacilik ve diger finansal alanlarda hazirlanan bilimsel nitelikteki
calismalar, (i¢ ayda bir Tirkge ve Iingilizce olarak yayinlanan IMKB
Dergisi’nde yayinlanabilir. Daha dnce higbir yerde yayinlanmamis
makalelerin IMKB Dergisi'nde yayinlanmasina iligkin islemlerde su
sira takip edilmelidir:
1. IMKB Yazim Kilavuzu'nun makale yazim dizenine iligkin
diizenlemeleri cercevesinde hazirlanan Tiirkge ve ingilizce makale
metinleri, 3 takim basili kopya ve Microsoft Word- Excel dosyalari
seklinde 3,5 inch bilgisayar disketlerine kaydedilmis olarak IMKB
Aragtirma Mudurlugu dikkatine gonderilir.
2. Yazi isleri Miidirii/Genel Yayin Ydénetmeni tarafindan en az iki
Editérler Kurulu Gyesi dikkatine sunulan makaleler, icerik ve
sekilsel agidan ilgili Editér ve Arastirma Mudurligu

degerlendirmeleri ile birlikte Dergi Yayin Kurulu’na sunulur.
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3. Gerekli inceleme ve degerlendirme agsamasindan sonra yayina
uygun gorulen makaleler son dizeltmelerinin yapilmasinin
gerekliligi halinde yazarlarina geri gonderilir. Dizeltmeleri yazar
tarafindan en kisa siirede gerceklestirilen eserler, ingilizce ve
Tarkce birer aydinger ciktisi ile birlikte manyetik ortamda Genel
Yayin Yonetmeni'ne iletilir. Son incelemesi Arastirma Madarlaga
tarafindan yapilan sézkonusu eserler basim siireci icin Egitim ve
Yayin Madurlugd’ne intikal ettirilir.

4. Metinlerin matbaada basilmasindan sonra dizgiden ¢ikan
ingilizce ve Tirkce baski érneklerinin Editérler Kurulu Gyeleri
tarafindan son kontrolleri yapilir.

5. Eserleri Yayin Kurulu tarafindan yayinlanmaya uygun
gorulmeyen yazarlara, Genel Yayin Yonetmeni tarafindan en

kisa sure igerisinde bilgi verilir.
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EK 1: Yayinlanacak Calismalarina iliskin Ornek Metin

Tablo 1.1: GSYiH Kaynak Dagilim Yapisi (1980-1994, %)

1980 1985 1991 1992 1993 1994
Tarim 6,8 6,4 57 6,0 6,7 5,3
Endiistri 63,4 61,5 60,1 53,8 47,6 49,7
Hizmetler 29,9 32,0 34,2 40,2 45,8 44,9
Kaynak: EIU Country Report 2nd Quarter, 1996; DEIK, Slovakya Ekonomisi ve Turkiye ile

iliskiler, Aralik 1995, 7.

Gelismekte olan tim ulkelerde oldugu gibi Slovakya'da da hizmetler
sektord hizli bir blylime trendi gostermektedir. Sektérin GSYIHya katkisi
1991 yilinda % 34,9 iken, 1994 yilinda % 44,9’a yukselmigtir.

Grafik 1.1: Enflasyon Degisimi (1990-1995)
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Kaynak: EIU Country Report 2nd Quarter, 1996, 12.

Ekonomideki hizli bliyime ve enflasyonun disls egiliminde olmasi,
istikrarli bir ekonomik yapinin olusmakta oldugunu géstermektedir (Grafik
1.1). 1995 yilinda tek haneli rakama inen enflasyonun 1996 yilinda da
disuk dizeyini koruyacagi tahmin edilmektedir. Diger taraftan, isglcu
Ucretlerindeki reel artisin 1994 yilinda % 4,8 oraninda gerceklesmesi,
Slovakya’daki sosyal yapi lizerinde olumlu etkide bulunmaktadir.’

% 1995 yili itibariyle ortalama iicret 7185 Sk (243 ABD$) dolayindadir. Bkz. Creditanstalt
Investment Bank, 8.
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EK 2: Tablo, Grafik ve Sekiller Listesi Ornek Gésterimi

TABLO ve GRAFIKLER LISTESI

Tablo 1.1:Temel Gostergeler (1990-1996)..........couiiiiiiiiiiiiiie e 10
Tablo 1.2: Fiyat Endeksleri (1990-1995, % DegiSim)......cccveviieieeeiiiiiiieeeeee e 11
Tablo 1.3: Konsolide Butge Verileri (1992-1995, Trilyon Karbovanets) ...............cccc..... 12
Tablo 1.4: Déviz Kuru Degisim Oranlari (1992-1995, % DegiSim)......cccccccvveeeeiicvvnnnnn. 13
Tablo 2.1: Ukrayna’nin Dig Ticareti (1990-1996, Milyar ABD Dolari, fob)..................... 14
Tablo 2.2: Dig Ticaretin Bolgesel Dagilimi (1994, Toplam Ticaret igindeki % Payi)..... 14
Tablo 2.3: Dig Ticaret Kalemleri (Ocak-Temmuz 1995, Toplam igindeki % Payi) ........ 14
Tablo 2.4: Ukrayna’da Borsa ISIEMIET ..........c..ooiiieeeeeeeee et 17
Tablo 2.5: Ukrayna'da Ozellestirilen Kurulus, Lojman ve Ciftlik Sayilari....................... 33
Tablo 3.1: Ukrayna’da Ozellestirilen Biiyiik Olgekli Kuruluslar (1993-94)..................... 34
Tablo 3.2: Yabanci Yatinmlarin Bolgelere Gére Dagilimi (1991- Haziran 1995).......... 37
Tablo 3.4: Gelir Uzerinden AlINan Vergi Oraniari.............ccooveeeeeeeeeeee e ee e 46
Grafik 2.1: Gayri Safi Yurtigi Hasila (1990-1996, % Reel Degisim) ..........cccccvvvveeeneennn. 10
Grafik 2.2: Ukrayna Menkul Kiymet Borsasi islem Hacimleri (1992-1994) ................... 18
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EK 3: Sektor Arastirmalari, Yeterlilik Etiidleri ve Arastirma Raporlar Metin
Yazimi

“Sum”, 1 Temmuz 1994 itibariyle Ozbekistan’in ulusal para birimi olarak kullaniimaya
baslanmistir. Karaborsada resmi kura gore farklihk gdsteren Sum, 1995 yilinda resmi
olarak 0,38 ABD Dolari iken piyasada 0,24 ABD Dolari dolayinda islem gérmistiir.*

3.1- Dig Ticaret Yapisi

Dis ticaretin buyidk bdlimi Orta Asya Cumbhuriyetleri ve Rusya Federasyonu ile
gergeklestiriimektedir. 1992 yilinda ihracatin %82'si, ithalatin %85'i bu Ulkeler ile
yapilmistir. Ozbekistan’in dis ticaret hacmi, 1992 yilinda Ruble bazinda biiyik bir artis
gOstererek 6,5 katina yukselmistir. Bunun en énemli sebebi, tlkenin 1991 yili sonunda
bagdimsizhidini ilan etmesi sonrasinda, bdlge ve bdlge disi Ulkelerle ticaretini
arttirmasidir. Ticaret hacmindeki artisa paralel olarak artis gdsteren dis ticaret acgigi,

1992 yilinda 41,3 milyar rubleye ulasmis bulunmaktadir.

Tablo 3.1: Ozbekistan Dis Ticareti (1990-1993, Milyon Ruble)

1990 1991 1992 1993*
ihracat 9.801 19.535 150.518 706
ithalat 14.662 21.475 191.885 947
Denge -4.861 -1.940 -41.367 -241

Kaynak: Economist Intelligence Unit, Country Report 2nd Quarter 1995, 42.
*: Orta Asya Cumhuriyetleri hari¢ degerlerdir.

Ticarete konu olan mal fiyatlari dinya fiyatlarinin altinda kalmaktadir.

4 Ayrintil bilgi igin bkz. ITO (1995, 3-12).
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Ek 4: Dizin Ornegi
DiziN

—A—

AB’de vergisel harmonizasyon, 110

Almanya, 7; 25; 43; 48; 49; 51; 68; 79; 108;
117; 118; 119; 120; 121; 122; 123; 125;
127; 128; 130; 131; 132; 133; 134; 138;
132; 134; 136; 137; 138; 139; 140; 141;
142; 144; 146; 150; 157; 160; 161; 163;
164; 198; 223; 227; 228; 235; 244; 246;
263; 269; 283; 286; 348; 362; 378; 379;
381; 382; 383; 385; 387; 388; 391; 395

Anglosakson Bankaciligi, 34

Ankara Anlasmasi, 4; 188; 190; 278

asgari sermaye limiti, 40

Avrupa Kotasyon Komitesi, 177; 178

Avrupa Kotasyonu, v; 168; 169; 170; 172; 173;
174;175; 176; 177; 181; 183; 185; 288

Avrupa Merkez Bankasi, viii; 14; 31; 46; 48;
51; 53

Avrupa Para Enstitisu, 14; 47

Avrupa Para Sistemi, iv; 3; 5; 43; 44; 45; 126;
127; 163

Avrupa Parasal Birligi, viii; 28; 49; 52

Avrupa Parlamentosu, 2

Avrupa Sermaye Piyasasi, v; 4; 5; 6; 47; 58;
65; 68; 70; 78; 105; 156; 166; 167; 171;
174; 284; 285; 288; 289; 290; 333
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